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Eticky kodex Nadacie Integra

Ucel etického kédexu Nadacie Integra

Eticky kédex Nadacie Integra podava vSetkym zastupcom Nadacie Integra
jasné usmernenia o tom, ako sa maju spravat, aby humanitarna a
rozvojova praca Nadacie Integra nebola nijako narusena v désledku

neetického spravania sa jej zamestnancov alebo inych zastupcov.

Kto sa musi riadit kddexom

Eticky kddex Nadacie Integra sa vztahuje na vsetkych jej zamestnancoy,
riaditela, Clenov spravnej rady, dobrovolnikov, stazistov Nadacie Integra a
jej spriaznenych subjektov, jednotlivcov ale aj partnerov, organizacie s
kratkodobymi alebo dlhodobymi zmluvnymi zavazkami a akékolvek iné
osoby konajuce v mene Nadacie Integra (dalej len ako ,zdstupcovia
Nadacie Integra”). Od zastupcov Nadacie Integra sa oCakava, Ze si sa

oboznamia s tymto kédexom a budu ho dodrziavat.

Zhrnutie

Eticky kddex Nadacie Integra stanovuje, Ze vSetci zastupcovia Nadacie
Integra musia konat ¢estne, bezihonne, pristupovat k inym doéstojne a

s respektom a spravat sa vo svojej praci zodpovedne.

Zaroven sa vyzaduje, aby vsetci zastupcovia Nadacie Integra dodrziavali
prislusné politiky Nadacie Integra, zakony Slovenskej republiky ale aj inych
krajin, v ktorych Nadacia Integra a jej spriaznené subjekty implementuju
svoje projekty, ako aj prislusné normy pre humanitarne organizacie, ku
ktorym sa Nadacia Integra zaviazala. Tento kdédex uvadza a zdbéraznuje
kldCové body politik Nadacie Integra, ktoré upravuju, ako zaobchadzat s
ludmi, ako vyuzivat financ¢né zdroje, chranit informacie a iné.
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Tento kédex dalej definuje, ako by sa zastupcovia Nadacie Integra mali
spravat vo vnutri organizacie aj navonok. Kdédex rieSi povinnosti zastupcov
voci Nadacii Integra, voci sebe navzdjom, verejnosti a ludom a komunitam,

ktorym sluzi.

Zakladné odporucania pre zastupcov
Nadacie Integra:

Zastupcovia Nadacie Integra by si mali uvedomit zodpovednost za svoje

spravanie na pracovisku ale aj mimo neho.

Zastupcovia Nadacie Integra su vo svojej praci povinni vyhnut sa o i len
zdanlivému nevhodnému Ci nelegalnemu spravaniu, aby sa zachovala

dobra povest Nadacie Integra a jej spriaznenych subjektov.

Zastupcovia Nadacie by mali stéle zvazovat svoje konanie a poziadat o

radu, ak si nim nie sy isti.

Ak ma niekto akékolvek pochybnosti o svojom konani, je potrebné si
polozit otazky:

» Je toto konanie v sulade s Kbdexom spravania Nadacie Integra?

» Je toto konanie etické?

» Je toto konanie legalne?

» Odrazi sa toto konanie pozitivhe na mojom mene alebo na mene
Nadacie Integra?

» Chcel by som si o tom precitat v spravach alebo na internete?

Ak je odpoved na niektord z tychto otazok ,nie”, je potrebné sa vyhnut

tomuto konaniu.
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Porusenia kédexu a oznamovacia povinnost

Dodrziavanie tohto Kodexu je pre vsetkych zastupcov Nadacie Integra
povinné. Jeho porusenie bude mat za nasledok disciplinarne konanie a
sankcie, ktoré urci Nadacia Integra podla vlastného uvazenia. Sankcie
m&zu zahrfnat napomenutie ale aj ukoncenie spoluprace alebo v pripade,

ak si to bude situacia vyzadovat, aj nahlasenie prislusnym organom.

Vsetci zastupcovia Nadacie Integra maju povinnost nahlasit porusenie
alebo podozrenie z porusenia tohto Kédexu. Ak ma ktokolvek podozrenie
Ze doslo k poruseniu koédexu, je potrebné a nevyhnutné nahlasit to

riaditelovi Nadacie Integra, prip. e-mailom na staznosti@integra.sk.

Nadacia Integra okamzite preskima akékolvek podozrenie z porusenia

Koédexu a v pripade potreby vykona dbékladné presetrenie.

Podozrenia na porusenie zo strany oséb v manazérskej funkcii alebo
¢lenov spravnej rady by mali byt nahlasené riaditelovi Nadacie Integra na
vyssie uvedeny email. Podozrenia na porusenie zo strany riaditela Nadacie

Integra by mali byt nahlasené predsedovi spravnej rady Nadacie.

Naddcia Integra sa zavazuje chranit pred represaliami kazdud osobu, ktora
nahlasi podozrenie z podvodnej alebo nezakonnej Cinnosti, za
predpokladu, ze nahlasujuca osoba konala v dobrej viere a nie so zlym

umyslom ublizit inému tym, Ze ho krivo obvini z protipravneho konania.

Previerka tretej strany

Pred uzavretim zmluvy na poskytovanie sluzieb alebo tovaru s tretou
stranou alebo pred uzatvorenim partnerstva s inou organizaciou s cielom
poskytnuUt pomoc prijemcom, musia zastupcovia Nadacie Integra
preskiUmat ich pozadie a potvrdit ich ochotu a schopnost dodrziavat tento

koédex. Zmluvy s tretimi stranami vyzaduju sulad s tymto kodexom.
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Ako zaobchadzat s ludmi:

Zakaz obtaZovania, Sikanovania a diskriminacie
Nadacia Integra sa zaviazala vytvorit bezpecné prostredie pre vsetkych
svojich zamestnancov bez akejkolvek formy obtazovania, vratane

sexualneho obtazovania, diskriminacie, ¢i Sikanovania.

Nadacia Integra netoleruje ziadnu formu sexudlneho obtazovania. Kazdé
obvinenie bude brané vazne a bude okamzite vysetrené. Zastupcovia, u
ktorych sa zisti, Ze sexualne obtazovali iného, budu Celit disciplinarnemu
konaniu vratane prepustenia zo zamestnania. OCakava sa, Zze zastupcovia

budu poznat a dodrziavat zasady vyjadrené vo vnutornej smernici o

ochrane pred diskriminaciou, obtazovanim, Sikanou a zneuzZivanim na

pracovisku.

Zakaz sexualneho vykoristovania a zneuzivania

Zastupcovia Nadacie Integra maju prisne zakazané zapajat sa alebo
napomahat akejkolvek forme sexualneho vykoristovania, zneuzivania
alebo rodovo podmieneného nasilia, najma takého, ktoré zahfna prijemcov
pomoci. OCakava sa, ze zastupcovia budu poznat a dodrziavat zasady

vviadrené v Politike o predchadzani sexudlnemu vykoristovaniu a

zneuzivaniu.

Nadacia Integra sa snazi presadzovat Sest zakladnych medzinarodnych
principov tykajucich sa zakazu sexualneho vykoristovania a zneuzivania:
1. Sexualne vykoristovanie a zneuzivanie humanitarnymi pracovnikmi
predstavuju ¢iny hrubého pochybenia, a preto su dévodom na
ukoncenie pracovného pomeru.
2. Sexualna aktivita s detmi (t,j. osobami mladsimi ako 18 rokov) je
zakdzana bez ohladu na vek plnoletosti v danej krajine alebo

pohlavnej zrelosti. Mylné presvedcenie o veku dietata nie je obranou.
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3. Vymena penazi, zamestnania, tovaru alebo sluzieb za sex, vratane
sexualnych laskavosti alebo inych foriem ponizujuceho alebo
vykoristovatelského spravania, je zakdzané.

4. Sexualne vztahy medzi humanitarnymi pracovnikmi a prijemcami
pomoci sU zakazané. Takéto vztahy podkopavaju déveryhodnost a
integritu prace ktord nadacia robi.

5. Ak ma humanitarny pracovnik obavy alebo podozrenie tykajuce sa
sexudlneho zneuzivania alebo vykoristovania, je povinny takéto
obavy nahlasit prostrednictvom zavedenych postupov.

6. Humanitarni pracovnici su povinni vytvarat a udrziavat prostredie,
ktoré zabranuje sexualnemu vykoristovaniu a zneuzivaniu a
podporuje implementaciu tohto Kédexu. Manazéri na vsetkych
drovniach maju osobitnu zodpovednost za podporu a vyvoj

systémov, ktoré udrzuju toto prostredie.

Ochrana deti

Zastupcovia Nadacie Integra su povinni chranit deti pred akoukolvek
formou zneuzivania a udrziavat prostredie, ktoré brani takémuto konaniu.
Zneuzivanie zahfna kazdé fyzické a dusevné tyranie, nasilie, urazlivé

spravanie, sexualnu aktivitu, zanedbavanie a sexualne vykoristovanie.

Zastupcovia Nadacie Integra su tiez zodpovedni za ochranu osobnych
Udajov deti. Sirenie osobnych informacii a fotografii mozno iba vtedy, ked'
je to potrebné na pracu Nadacie Integra. OCakava sa, Zze zastupcovia budu
poznat a dodrziavat Politiku o marketingu a fotografii.

Zastupcovia Nadacie Integra maju zakazané zapdjat sa do sexualnej
aktivity akéhokolvek druhu s maloletymi alebo s kymkolvek, kto

nedosahuje vek plnoletosti. Mylné presvedcenie o veku sa nie je obranou.

Zastupcovia Nadacie Integra maju zakazané zapdjat sa do
sprostredkovania ¢i organizovania akejkolvek formy detskej prace alebo jej

napomahat. Zastupcovia nezamestnavaju osoby, ktoré nedosahuju
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zakonom prislusny minimalny vek zamestnania. Zastupcovia musia tiez

dodrziavat medzinarodné normy a miestne pracovné predpisy.

Ocakava sa, ze zastupcovia Nadacie Integra budu poznat a dodrziavat

zasady v Politike ochrany deti.

Nutena praca a obchodovanie s ludmi

Nadacia Integra netoleruje ndtenu pracu, obchodovanie s ludmi
(obchodovanie s ludmi na Ucely ndtenej prace alebo sexualneho
vykoristovania) ani ziadnu formu moderného otroctva. Tieto aktivity
predstavuju zavazné porusovanie ludskych prav a trestné Ciny. Zastupcovia
sa nebudu zapajat do sprostredkovania Ci organizovania ndtenej prace
alebo obchodovania s ludmi akéhokolvek druhu, ani ich nebudu
podporovat alebo im napomahat. OCakava sa, Ze zastupcovia budu poznat

a dodrziavat politiku o predchadzani nutenej praci a obchodovaniu s

ludmi.
Ako vyuzivame zdroje:

Podvody a korupcia
Zastupcovia Nadacie Integra sa nesmu zapajat do ziadnych korupénych
praktik, ako je napriklad davanie alebo prijimanie Uplatkov alebo zapajanie

sa do podvodnych aktivit.

Zakazané je aj poskytovanie platieb za zjednodusenie alebo urychlenie
vykonu beznych funkcii. Zastupcovia su povinni poznat a dodrziavat
zasady v Protikorupcnej Politike Nadacie.

Zastupcovia musia chranit Nadaciu Integra pred podvodmi. Zastupcovia
musia pouzivat aktiva a zdroje iba na dany Ucel a legitimne. VSetky

financné transakcie musia byt dolozené potvrdeniami. Vsetky zdznamy a
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Ucty je nutné uchovavat. Oznamovanie finanénych ddajov musi byt v€asné

a presné.

Zastupcovia maju zakazané akékolvek konanie, ¢o i len vo forme pokusu,

ktorym by necCestne ziskali financné prostriedky.

Pranie Spinavych penazi

Zastupcovia Nadacie Integra maju zakazané zapajat sa do transakcii alebo
napomahat transakciam, ktoré zahfnaju vynosy z nezakonnych ¢innosti.
Vsetky finan¢né prostriedky prijaté od tretich stran musia byt preverené,
aby sa zabezpecilo, ze nie sU prijmom z trestnej cinnosti. To znamena
minimalne potvrdenie a overenie identity tretej strany a pripadne jej
financného sprostredkovatela. Ak vznikne akékolvek podozrenie, musi to

byt Co najskér oznamené riaditelovi a transakcia by mala byt pozastavena.

Obstaravanie

Vsetky rozhodnutia o obstaravani musia byt transparentné, spravodlivé a
nestranné. Jednou z klu¢ovych pilierov Nadacie Integra je ,zodpovedné a
transparentné spravcovstvo voci nasim darcom a komunitam, ktorym
pomahame®. Integra kladie zodpovednost za rozumné mifanie financnych
darov za vysoku prioritu, ¢i uz od sukromného darcu alebo od velkého
institucionalneho darcu. Nadacia Integra chce podporovat otvorenég,
transparentné a sledovatelné operacie a ziskat pozadovanu kvalitu sluzieb,

dodavok alebo prac za najlepsiu moznu cenu.

Protiteroristické zakony, sankcie a embarga

Zastupcovia musia dodrziavat platné protiteroristické zakony, ako aj
sankcie a embarga, ktoré sa vztahuju na krajiny, v ktorych Nadacia Integra
a jej spriaznené subjekty pdésobia. To zahfna vykonavanie nalezitej

previerky o partneroch, dodavateloch a zamestnancoch.
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Zodpovednost za Zivotné prostredie

Zastupcovia Nadacie Integra by mali vykonavat vSetky svoje humanitarne
a rozvojoveé aktivity environmentalne zodpovednym spbsobom. Nadacia
Integra sa zaviazala dodrziavat nasledujuce zasady tykajuce sa Zivotného

prostredia:

1. Sulad s environmentalnymi poziadavkami a zakonmi

2. Pravidlo 4R - Reduce, Reuse, Repair, Recycle (Znizit mnozstvo
odpadu, znovu pouzivat, opravit, recyklovat odpad)
Minimalizacia vplyvu cestovania na zivotné prostredie
Setrenie energie, vody a inych zdrojov

Obstaravanie environmentalne udrzatelného tovaru

o v oA W

Integrovanie principov environmentalnej udrzatelnosti do
programov

7. Environmentalne vzdelavanie a povedomie

Ocakava sa, ze zastupcovia budu poznat a dodrziavat zasady vyjadrené v
Environmentalnej politike Nadacie Integra.

Ochrana osobnych udajov a informacii
Zastupcovia Nadacie Integra maju pristup k citlivym a dévernym
informaciam, ako su financné udaje, osobné udaje o darcoch alebo

prijemcoch pomoci.

Zastupcovia maju zakazané zverejnovat alebo zneuzivat citlivé a déverné
informacie. Zastupcovia su povinni zabezpecit, aby boli zavedené
primerané zaruky, ktoré zabrania zneuzitiu tychto informacii. Tato
povinnost zachovavat micanlivost trva aj po skonceni obchodného alebo
pracovného vztahu. OCakava sa, ze zastupcovia budu poznat a dodrziavat
Zasady ochrany osobnych udajov.
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Externa komunikacia Nadacie Integra

Akdkolvek externd komunikacia Nadacie Integra, vratane komunikacie
pouzivanej na ucely ziskavania finanCnych prostriedkov, bude cestn3,
presna a eticka. Nadacia a jej zamestnanci v externej komunikacii budu
reSpektovat a prezentovat lokdlne komunity, prijimatelov pomoci a ludi

postihnutych krizou ako déstojnych ludi.

Spatna vazba

V Nadacii Integra vitame spatnu vazbu a berieme ju ako prilezitost ucit sa,
zlepsovat sa a ako Sancu napravit veci voci osobe alebo inému subjektu,
ktora staznost podala. Staznosti, spatnu vazbu alebo obavy je mozné zaslat

e-mailom na adresu staznosti@nadaciaintegra.sk , ktord ma v sprave

samotny riaditel Nadacie Integra, prip. aj nim poverend osoba. Staznosti

vybavujeme okamzite, najneskdr do 10 dni od jej podania.
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